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Transkrypcja zagranicznego
aktu malzenstwa
/karta ushug/

Karta informacyjna

Opis sprawy/zadania

Whpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego

Kogo dotyczy

Osoba, ktora zawarta matzenstwo za granicag moze transkrybowac
zagraniczny akt matzenstwa tj. przenies¢ go do rejestru stanu cywilnego. Z
wnioskiem o transkrypcje moze wystapic takze inna osoba, ktora wykaze w
tym interes prawny.

Whioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika.

Wymagane dokumenty

e wniosek;

e oryginal zagranicznego aktu lub odpisu aktu matzenstwa wraz z jego
tlhumaczeniem na jgzyk polski;

e dokumenty stanu cywilnego stwierdzajace zdarzenie wczesniejsze wraz
z ich thumaczeniem na jezyk polski

e jezeli wnioskodawca wnosi jednoczesnie o sprostowanie lub
uzupeltnienie transkrybowanego aktu malzenstwa, a dokumenty te nie
zostaty uprzednio sporzadzone na terytorium RP

e w przypadku transkrypcji zagranicznego aktu malzenstwa o§wiadczenie
malzonkéw o wyborze nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa
oraz o$wiadczenie o wyborze nazwisk dla dzieci pochodzacych z
malzenstwa jesli zagraniczny dokument podlegajacy transkrypcji ich
nie zawiera.

e oryginal lub urzedowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa, jezeli
wnioskodawca dziata przez pelnomocnika

e oryginal dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk (skan
wydruku) przelewu bankowego
Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski

Formularze/wnioski
do pobrania

Urzad Stanu Cywilnego - pokoj nr 25

Biuro Obstugi Klienta - pokéj nr 9

Strona internetowa Urzgdu Gminy - http://zawoja.ug.pl/
Zalacznik nr 1- Whniosek w sprawie transkrypcji zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie zwiazku
malzenskiego

Zalacznik nr 2 — Wzér pelnomocnictwa

Oplaty

e za odpis zupelny aktu matzenstwa po dokonaniu transkrypcji - 50 zt,

e za odpis zupelny aktu matzenstwa wydany w wyniku sprostowania lub
uzupetnienia — 39 zt.

e od pelnomocnictwa — 17 zt - wolne od optaty skarbowej jest jednak
ztozenie pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Optate skarbowg mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Zawoja nr. rach. 43 87990001 0020 0200 0101 0049 lub w kasie Urzedu.

Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik USC: Danuta Lasa

e-mail: d.lasa@zawoja.ug.pl

Tel. (33) 8775-006, (33) 8775-400, (33) 8775-051 wew. 125
Fax. (33) 8775-015

Miejsce skladania
dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego - pokéj nr 25
Biuro Obstugi Klienta - pokéj nr 9

Termin zalatwienia sprawy

Whioski o transkrypcje aktu matzenstwa zalatwiane sg niezwlocznie; jezeli
jednak zatatwienie sprawy wymaga postgpowania wyjasniajacego - nie



http://zawoja.ug.pl/

pozniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegolnie skomplikowane;j - nie
pbzniej niz w ciggu dwoch miesigcy od dnia zlozenia podania.

Po transkrypcji aktu malzenstwa wnioskodawca otrzymuje odpis zupetny
aktu matzenstwa.

Podstawa prawna

1.Art. 2, art. 22, art. 26, art.31, art.104, art.105, art.106, art. 107 ustawa z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

2.Art.33, art.35, art. 36, art. 76a, art. 79a i art.104 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

4. Art. 20a ust. 1 albo2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.

5.Ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej.

6.Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna.

7.Ustawa dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

8.Rozporzadzenie Ministra finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaplaty optaty skarbowe;.

9.Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim.

10. art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

12.§ 10 rozporzadzenia Ministra Obrony narodowe;j z dnia 10 czerwca 1992
r. w sprawie dorgczania wojskowych dokumentéw osobistych i trybu
postepowania z tymi dokumentami.

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie
dokonania transkrypcji. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Matopolskiego
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem
Kierownika USC, ktory wydat decyzje.

Uwagi i dodatkowe informacje Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest

uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego,
jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie budzi watpliwo$ci co do
autentycznosci.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa, ktory dotyczy
obywatela polskiego poshugujacego si¢ rowniez aktami stanu cywilnego
sporzadzonymi w RP, kierownik USC dostosowuje na wniosek osoby, ktorej
akt dotyczy pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym akcie matzenstwa
do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat zlozony z wnioskiem o
dokonanie transkrypciji.

Jezeli zagraniczny akt matzenstwa nie zawiera wpisu o nazwiskach
malzonkéw noszonych po zawarciu matzenstwa, malzonkowie moga ztozy¢
takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcj¢ albo w kazdym
czasie zlozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzgdu stanu cywilnego,
ktory dokonat transkrypcji. W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢
oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Akt po transkrypcji moze wymaga¢ sprostowania lub uzupehienia,
szczegolnie jezeli osoba posiada sporzadzone w RP akty stanu
cywilnego potwierdzajace zdarzenia wczesniejsze.

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do
czynno$ci prawnych Pelomocnictwo powinno by¢ udzielone na
pismie, w formie dokumentu udzielonego lub zgtoszone do protokotu.
Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomoca mechanizméw okreslonych w art.20 a ust.
1 albo 2 wustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat
lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami




uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy
innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z kolei, jezeli
odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych
umocowanie  zostaly  sporzadzone w  formie  dokumentu
elektronicznego, ich uwierzytelnienie dokonuje si¢ przy uzyciu
mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Zagraniczny dokument stanu cywilnego ztozony wraz z wnioskiem
potwierdzajacym urodzenie ztozony wraz z wnioskiem o0 jego
przeniesienie do polskiego rejestru stanu cywilnego po dokonaniu
transkrypcji nie podlega zwrotowi. Na wniosek osoby, ktora
przedktada zagraniczny dokument stanu cywilnego, mozna zwrdcié
ten dokument po uprzednim sporzadzeniu kopii przeswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez kierownika urzgdu stanu cywilnego, ale
tylko wtedy, jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego
uzyskania tego dokumentu.

Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Danuta Lasa data 14.12.2021 r.
Zatwierdzil: (imi¢ i nazwisko) Marcin Pajak data 14.12.2021 r




