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Zgloszenie urodzenia dziecka
(akt urodzenia)
/karta ushug/

Karta informacyjna

Opis sprawy/zadania

Zgloszenie urodzenia dziecka (akt urodzenia)

Kogo dotyczy

Ojciec dziecka lub matka, pelnomocnik.

Wymagane dokumenty

Do wgladu: dokumenty tozsamosci rodzicow.

Aby przyjaé zgloszenie, urzad musi otrzymac¢ kart¢ urodzenia dziecka.
Do urzedu przekazuje ja upowazniona do tego osoba, ktéra odebrata
poréd ( np. lekarz, potozna).

Pelmomocnictwo W przypadku sktadania wniosku przez
pelnomocnika.

Cudzoziemcy przedkladaja zagraniczne odpisy aktow stanu cywilnego
potwierdzajacych stan cywilny matki wraz z tlhumaczeniem na jezyk
polski dokonanym przez ttumacza przysigglego.

Formularze/wnioski
do pobrania

Urzad Stanu Cywilnego - pokdj nr 25

Biuro Obsthugi Klienta - pokdj nr 9

Strona internetowa Urzedu Gminy do pobrania wnioskow-
http://zawoja.ug.pl/

Zatacznik nr 1 — Formularz zgloszenia dziecka
Zatacznik nr 2 — Pelnomocnictwo

Oplaty

1.Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowej

2.0ptata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa dla osoby zatatwiajacej sprawe (z wylaczeniem
petlnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu)-17,00 zl. Optlate skarbowa mozna dokonywaé na rachunek
bankowy Urzgdu Gminy Zawoja

nr konta: 43 87990001 0020 0200 0101 0049 Iub w kasie Urzedu.

Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik USC: Danuta Lasa

e-mail: d.lasa@zawoja.ug.pl

Tel. (33) 8775-006, (33) 8775-400, (33) 8775-051 wew. 125
Fax. (33) 8775-015

Miejsce skladania
dokumentéw

Osobiscie:

- Urzad Stanu Cywilnego - pokoj nr 25

Zgloszenie urodzenia dziecka w formie elektronicznej:

- wymagany profil zaufany, pozwala on potwierdzi¢ twoja tozsamosé

( https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany). Jesli profil zostat utworzony
mozesz ztozy¢ wniosek za posrednictwem platformy e PUAP.

Whiosek mozesz ztozy¢ rowniez przez strone
https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie .

Zgtoszenie urodzenia w formie dokumentu elektronicznego nie mozna
dokona¢ przez petnomocnika.

Termin zalatwienia sprawy

Niezwlocznie.
Sporzadzenie aktu urodzenia - w dniu zgloszenia.
Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia - do miesiaca, a w sprawach
skomplikowanych do dwdch miesiecy.
Sposdb odebrania dokumentow:
e naskrzynk¢ e PUAP
e poczty tradycyjng pod wskazany adres
e osobiscie w urzedzie

Podstawa prawna

e Art. 13, 14, 17, 20, 22, 30, 32, 47, 57-61 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

e Art. 62,88 90 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i
opiekunczy



http://zawoja.ug.pl/
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zgłos-urodzenie

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w

sprawie zaplaty optaty skarbowe;j.

o Art. 33,35,127 § 112 oraz art. 129 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

e Art. 2 pkt. 5 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug

droga elektroniczng.

e Art. 17 ust. 1 pkt. 1, art. 19,21,29 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.

o ewidencji ludnosci.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 4 stycznia

2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL.

Tryb odwolawczy

Uwagi i dodatkowe informacjel. Podstawe sporzadzenia aktu urodzenia stanowi pisemne

zgloszenie urodzenia dziecka, wystawione przez lekarza, potozna
lub zaklad opieki zdrowotnej, potwierdzajace fakt urodzenia
dziecka oraz dat¢ i miejsce urodzenia.

2. Urodzenie dziecka nalezy zglosi¢ w ciaggu 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia.

3. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, zgloszenie powinno nastapic¢
w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

4. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, akt zgonu nie sporzadza sig, a
sporzadza si¢ akt urodzenia z adnotacja, ze dziecko urodzilo si¢
martwe.

5. Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni od
dnia sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego dziecka kierownik urzgdu stanu
cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty
urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacja o
sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow dziecka o
jego sporzadzeniu.

6. Zgloszenie urodzenia dokonuja matka lub ojciec posiadajacy
petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. Matka i ojciec ktorzy
ukonczyli 16 lat, dokonuja zgloszenia urodzenia, jezeli posiadaja
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych
przypadkach zgloszenia urodzenia dokonuja przedstawiciel
ustawowy lub opiekun matki.

7. Zgtoszenie  urodzenia dziecka ~mozna dokonaé przez
petnomocnika.

8. Jezeli dziecko urodzito si¢ w czasie trwania matzenstwa albo
przed uptywem trzystu dni od jego ustania lub uniewaznienia,
domniemywa si¢, ze pochodzi ono od meza matki. Domniemania
tego nie stosuje sie, jezeli dziecko urodzilo si¢ po uplywie trzystu
dni od orzeczenia separacji.

9. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po
dokonaniu rejestracji osobie zglaszajacej urodzenie.

10. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt
urodzenia wystgpuje o nadanie numeru PESEL i powiadamia
osobe o nadaniu tego numeru.

11. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej na pobyt staly lub czasowy nastepuje z dniem
sporzadzenia aktu urodzenia.

12. Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest wydawane z
urzedu.

Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Danuta Lasa data 14.12.2021 r.
Zatwierdzil: (imi¢ i nazwisko) Marcin Pajak data 14.12.2021r.




