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Zgloszenie zgonu
/karta ushug/

Opis sprawy/zadania

Zgloszenie zgonu

Kogo dotyczy

Do zgloszenia zgonu sa obowigzani w kolejnosci:
a. matzonek lub dzieci zmarlego,
b. najblizsi krewni lub powinowaci,
€. pelnomocnik rodziny.

Wymagane dokumenty

e  karta zgonu wydana przez lekarza lub placowke stuzby zdrowia,

e zezwolenie na pochowanie zwtok, wydane przez prokuratora w
sytuacji uzasadnionego podejrzenia, ze przyczyng $mierci byto
przestgpstwo,

e dowdd osobisty osoby zmartej,

e  paszport osoby zmarlej,

o ksigzeczka wojskowa osoby zmartej,

e wazny dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ osoby zgtaszajacej zgon
—do wgladu

Formularze/wnioski
do pobrania

Urzad Stanu Cywilnego - pokdj nr 25

Biuro Obstugi Klienta - pokdj nr 9

Strona internetowa Urzgdu Gminy - http://zawoja.ug.pl/
Zatacznik do karty ustug:

- Protokot zgloszenia zgonu

- Pelnomocnictwo

Oplaty

1. Rejestr zgonu nie podlega optacie.

Zwolnione z optaty skarbowej jest:
- sporzadzenie aktu zgonu,
-pierwszy odpis skrocony aktu zgonu wydany osobie zglaszajacej zgon.
Optacie skarbowej podlega:

¢ kolejny odpis skrocony aktu zgonu — 22 zi,

e odpis zupeiny aktu zgonu — 33 zl,

e pelnomocnictwo do zgloszenia zgonu, jesli takie zostato udzielone

—17,00 zt.

2. Zwolnione z oplaty skarbowej jest pelnomocnictwo udzielone:
wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz
rodzenstwu i matzonkowi.

Whtat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac na rachunek bankowy
Urzedu Gminy Zawoja np. na poczcie, przelewem bankowym lub w kasie
Urzedu .

Nr. konta: 43 87990001 0020 0200 0101 0049

Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik USC: Danuta Lasa

e-mail: d.lasa@zawoja.ug.pl

Tel. (33) 8775-006, (33) 8775-400, (33) 8775-051 wew. 125
Fax. (33) 8775-015

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego - pokéj nr 25

Termin zalatwienia sprawy

Niezwlocznie



http://zawoja.ug.pl/
mailto:d.lasa@zawoja.ug.pl

Podstawa prawna e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(j.t. Dz. U. 2 2021 r., poz. 709 z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dz.
U.2020 p0z.1546 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1947 z p6zn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca
1992 r. w sprawie dorgczania wojskowych dokumentow osobistych
i trybu postgpowania z tymi dokumentami (j.t. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2264);

e Konwencja Nr 3 sporzadzona w Stambule dnia 4 wrze$nia 1958 r.
dotyczaca miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu
cywilnego (j.t. Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667).

Tryb odwolawczy
Uwagi i dodatkowe informacje Zgtoszenia zgonu dokonuje si¢ w urzgdzie stanu cywilnego wlasciwym ze
wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwlok.

Zgloszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi urzedu stanu
cywilnego karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia.

Jezeli zgon nastapit na skutek choroby zakaznej, zgloszenia zgonu dokonuje
si¢ w ciagu 24 godzin od zgonu.

Zgloszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochowku na
podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i
chowaniu zmartych, tj. najblizsza pozostata rodzina osoby zmarlej, a

mianowicie:
° malzonek,
. krewni zstepni (np. dziecko),
. krewni wstepni (np. rodzice, dziadkowie),
. krewni boczni do 4 stopnia pokrewienistwa (np. brat),
3 powinowaci w linii prostej do 1 stopnia (np. te$¢, tesSciowa).

Prawo pochowania zwlok przystuguje réwniez osobom, ktore do tego
dobrowolnie si¢ zobowiaza.

Akt zgonu sporzadza si¢ na podstawie karty zgonu oraz protokotu
zgloszenia zgonu.

Po dokonaniu rejestracji zdarzenia, osobie zgtaszajacej wydawany jest z
urzedu odpis skrocony aktu zgonu.

Jezeli zgon osoby nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgloszenia w
zwiazku z niedostgpnoscia rejestru stanu cywilnego, niezwtocznie po
dokonaniu jego rejestracji osobie zglaszajacej zgon sa wydawane z urzedu 2
odpisy skrocone aktu zgonu.

4. zgloszenie zgonu zastepuje wymeldowanie osoby zmartej.
Uwaga!

W przypadku niedostepnosci rejestru stanu cywilnego, urzad
zamieszcza w przedtozonej przez Klienta karcie zgonu adnotacj¢ o
zgloszeniu zgonu, co umozliwi pochowanie osoby zmarlej. Akt zgonu
zostanie sporzadzony ( na podstawie karty zgonu oraz protokotu
zglaszania zgonu) niezwlocznie po przywroceniu sprawnosci
aplikacji, a osobie zglaszajacej zgon zostang wydane z urz¢du dwa
odpisy skrocone aktu zgonu.

Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Danuta Lasa data 05.10.2021r.
Zatwierdzil: (imig i nazwisko) Marcin Pajak data 05.10.2021 r.



