WOJIT GMINY ZAWOJA,

34'2izfaWOIa.é‘ ZARZADZENIA NR WT.0050.461.2023

WOITA GMINY ZAWOJA

Z DNIA 12 LIPCA 2023 R.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zawoja

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22023 r. poz.40 z pdin.zm.) zarzagdzam co nastepuje:

81

W zatgczniku do zarzadzenia nr WT.0050.447.2023 Wojta Gminy Zawoja z dnia 25 kwietnia
2023 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

W Rozdziale VI ZADANIA REFERATOW | SAMODZIELNYCH STANOWISK W § 21 wprowadzam pkt 5
o nastepujacym brzmieniu:

5. Realizacja zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych a w szczegdlnosci w zakresie:

1. nadzor nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych pracownikéw Urzedu
w szczegblnosci w zakresie:

a) doboru klas i wykazu akt;
b) wtasciwego zatatwiania spraw i prowadzenia akt spraw.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi.. Gminy.
oM
- §3

Zarzadzenie w chodzi w 2ycie z dnien‘{@ﬂdp&_ﬁ_}ifqa 25




