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Opis sprawy/zadania

Kogo dotyczy
Wymagane dokumenty

Urzad Gminy Zawoja 0S.0143.1.5.2019.BMZ

Udzielenie ulgi podatkowej, umorzenie
zaleglo$ci podatkowej, odroczenie terminéw

platnosci, rozlozenie platnosci podatku
na raty w splacie podatku od nieruchomosci,

rolnego, lesnego
oraz od Srodkow transportowych osob
fizycznych i jednostek prawnych
/karta ustug/

Karta informacyjna

Przyjmowanie wniosku o umorzenie zalegtosci podatkowej,
odroczenie termindw platnosci, roztozenie ptatnosci podatku na raty
Osoby fizyczne i jednostki prawne
Podanie o udzielenie ulgi, ktéore powinno zawieraé wWyczerpujace
uzasadnienie
DLA OSOB FIZYCZNYCH :
A. Nie prowadzacych dzialalno$ci gospodarczej :
o Udokumentowanie dochodéw podatnika, jego wspotmatzonka
oraz 0s6b wspdlnie z nim zamieszkujacych i prowadzacych
z nim gospodarstwo domowe, ktore moze mie¢ forme
e Zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci dochodow
e Odcinek renty, emerytury
e Zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy, ze podatnik
zarejestrowany jest jako bezrobotny pobierajacy zasitek
lub bez prawa do pobierania zasitku
e Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za poprzedni rok
o Inne zatgczniki majace wptyw na udokumentowanie sytuacji
materialnej oraz wydatkowanie dochodéw podatnika
np. orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzajacej inwalidztwo,
zaswiadczenie lekarza specjalisty o koniecznosci
dhugotrwatego leczenia lub karta informacyjna z pobytu
w szpitalu
e Kserokopia ewentualnych umoéw zaciggnietych kredytow
i harmonogramu sptaty, kserokopia wydatkéw ponoszonych
B. Prowadzgcych dzialalno$¢ gospodarcza
o Udokumentowanie dochodéw podatnika, jego wspdétmalzonka oraz
0s0b wspolnie z nim zamieszkujacych i prowadzacych
z nim gospodarstwo domowe, ktére moze mie¢ forme
e Zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o wysokosci dochodow
za poprzedzajacy rok, w ktorym podatnik sktada podanie
0 przyznanie ulgi
e Informacja o udzielonej pomocy publicznej za trzy ostatnie lata,
poprzedzajace dzien ztozenia wniosku o udzielenie ulgi
e Kserokopia ewidencji srodkow trwatych
e Informacja dotyczgca przedsigbiorcy, ktory sktada wniosek
o udzielenie pomocy publicznej , inne zatgczniki majace wptyw na
udokumentowanie sytuacji materialnej oraz wydatkowanie
dochodow podatnika np.:
Orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzajacej inwalidztwo:
e ZaSwiadczenie lekarza specjalisty o koniecznosci dhugotrwalego
leczenia lub karta informacyjna z pobytu w szpitalu
e Kserokopia ewentualnych umow zaciagnigtych kredytow
(umoéw leasingowych) i harmonogramow splaty
e Informacja o ilo$ci zatrudnionych (ewentualnie PIT — 4)

DLA OSOB PRAWNYCH :
e Sprawozdania finansowe
e Bilans



Formularze/wnioski
do pobrania

Oplaty
Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Miejsce skladania
dokumentéow

Termin zalatwienia sprawy

Podstawa prawna

Tryb odwolawczy

e Deklaracja miesieczna lub roczna o zaliczkach wptaconych
z tytutu podatku dochodowego ( np. PIT- 5)

e Kserokopia ewidencji srodkow trwatych

e Kserokopia umow zaciagnietych kredytow, umow leasingowych
i harmonograméw splaty

e Informacja dotyczaca przedsigbiorcy, ktory sktada wniosek
0 udzielenie pomocy publicznej

e Inne np. o klgsce zywiotowej lub wypadku losowym

o Informacja o ilo$ci zatrudnionych pracownikow
(ewentualnie PIT- 4)

Podanie sporzadzone samodzielnie przez zainteresowanego

Referat Finansowo-Podatkowy

Renata Hutniczak, Patrycja Szafraniec — pokdj nr 7

Tel. (33) 8775-015 wew. 107

Godziny pracy : Poniedziatek, Sroda , Czwartek- od godz.7:00 — 15:00,
Wtorek- od godz. 7:00-16:00, Piatek- od godz. 7:00-14:00

Whniosek mozna ztozy¢:

1. Przesytajac poczta na adres: Urzad Gminy Zawoja,

34-222 Zawoja 1307

2. Biuro Obstugi Klienta — pokoj nr 9

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty wptywu wniosku, w sprawach
wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego postgpowania nie poézniej niz
w ciggu 2 miesiecy od daty zlozenia wniosku

e Art. 48, art. 67a, art. 67 b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja Podatkowa /tekst jednolity Dz. U. z 2025 poz. 111 z
poézn. zm./

o Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej /Dz. U. z 2025 r. poz. 468 z pozn.
zm./

Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Krakowie , ul. Lea 10 za posrednictwem Wojta
Gminy Zawoja

Uwagi i dodatkowe informacjeW przypadku trudnej sytuacji materialnej, zdarzenia losowego ostabiajacego

jego zdolno$¢ ptatnicza, mozna zosta¢ udzielona ulga podatkowa w postaci
umorzenia zaleglo$ci podatkowej, odroczenia terminu zaplaty podatku,
roztozenia na raty lub umorzenia odsetek od zalegtosci podatkowe;j. Jezeli
osoba ubiegajaca si¢ o ulgg lub umorzenie podatku prowadzi dziatalnosé
gospodarcza, jej wniosek rozpatrywany jest zgodnie z ustawa o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 r. Dz. U. z 2025r. poz. 468 z p6z. zm). Przed wydaniem
decyzji organ podatkowy wyznacza stronie 7- dniowy termin do
wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materialu dowodowego (art. 123
§1 iart. 200 §1 ustawy Ordynacja podatkowa).

W/w zawiadomienie umozliwia podatnikowi wniesienie dodatkowych
dowodéw majacych wptyw na rozstrzygniecie przedmiotowej sprawy.
Wnhioski nie uzupetlnione w terminie wyznaczonym przez organ podatkowy,
pozostawia si¢ bez rozstrzygnigcia przedmiotowej sprawy.

Wszelkie informacje udzielane sa w Biurze Obstugi Klienta — pokéj nr 9

lub pod nr. tel. (33) 8775-051, (33) 8775-006, (33) 8775-400 wew.107,

Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Patrycja Szafraniec data 15.09.2025 r.
Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Renata Hutniczak data 15.09.2025 r.
Zatwierdzil: (imi¢ i nazwisko) Dariusz Gancarczyk data 15.09.2025 r.
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