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Wydawanie dowodu osobistego
/karta ushug/

Karta informacyjna

Dowod osobisty to dokument:

a) stwierdzajacy tozsamos$¢ osoby

b) poswiadczajacy obywatelstwo polskie, uprawniajacy do przekraczania
granic panstw:

- cztonkowskich Unii Europejskiej

- wchodzacych w sklad Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
nienalezacych do Unii Europejskiej

- niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
ktorych obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umow zawartych przez te panstwa ze Wspdlnota Europejska
1 jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji
innych  panstw, uznajgcych ten dokument za  wystarczajacy
do przekraczania ich granic.

E-dowdd to dowod osobisty z warstwa elektronicznag.

Na pierwszej stronie dokumentu (awersie) jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie. Numer ten jest potrzebny,
jesli cheesz skorzysta¢ z elektronicznych funkcji e-dowodu. Zabezpiecza
tez e-dowod przed odczytaniem danych zapisanych w  warstwie
elektronicznej przez osoby nieuprawnione.

Tym, co sprawia, ze dowody wydawane od 4 marca sg ,,e-dowodami” jest
warstwa elektroniczna, czyli wbudowany, niewidoczny z zewnatrz chip.
E-dowdd dziata bezstykowo, co oznacza, ze wystarczy potozy¢ go na
czytniku.

Dowdd osobisty potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do
przekraczania granic niektorych panstw, ktére uznaja go za dokument
podrozy. Dodatkowo, dzigki warstwie elektronicznej, osoby zainteresowane
moga uzywac e-dowodu do komunikacji z administracja publiczng i innymi
podmiotami.

e e-dowdd umozliwia m.in. logowanie si¢ do portali administracji
publicznej przy uzyciu bezpiecznego srodka identyfikacji
elektronicznej (profil osobisty)

e clektroniczne podpisywanie dokumentow (dzigki podpisowi
osobistemu).

Prawo do posiadania dowodu osobistego przysluguje kazdemu
obywatelowi  Rzeczypospolitej  Polskiej.  Pelnoletni  obywatel
Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ wazny dowod osobisty.



Kogo dotyczy

Wymagane dokumenty

Osoby uprawnione i zobowiazane do zlozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego:

osoba peholetnia, posiadajaca pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wigcej niz
30 dni,

rodzic / opiekun prawny - dla osoby matoletniej lub osoby, ktorej
ubezwlasnowolnienie potwierdzone jest postanowieniem sadu,
kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czynno$ci prawnych
zostalo potwierdzone wyrokiem sadu

Dodatkowym wymogiem jest, aby skiladanie wniosku przez rodzica,
opiekuna prawnego lub Kkuratora w imieniu ww. osdb, odbywalo sie
w obecnosci tych oséb, za wyjatkiem przypadku, gdy osoba ta nie
ukonczyta 5 roku zycia. Dowodd osobisty wydany osobie, ktora nie
ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez 5 lat, wydany osobie, ktora
ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez 10 lat

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie:

co najmniej 30 dni przed uplywem terminu waznos$ci dowodu
osobistego,

niezwlocznie w przypadku :

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem
zmiany nazwy organu wydajacego,

utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajagcym  lub  uniemozliwiajagcym  identyfikacje jego
posiadacza,

zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego
w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajacym
identyfikacje jego posiadacza.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego skladanego nalezy dolaczy¢:

aktualng fotografie osoby, odpowiadajacej wymogom zdjecia jak
do dokumentéw paszportowych, tj. o wymiarach 35x45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majacg dobrg ostro$¢
i odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujacg wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej cze$ci barkow, tak aby twarz
zajmowala 70 — 80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy,
zwlaszcza Zrenice i przedstawiajaca osobe W pozycji frontalnej,
bez nakrycia glowy i okularow

fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed dniem ztozenia wniosku

fotografia powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym
lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi



Formularze/wnioski
do pobrania

Optlaty

Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Miejsce skladania
dokumentow

Termin zalatwienia sprawy

Podstawa prawna

Tryb odwolawczy

zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL,

organ gminy moze, W celu wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od
wnioskodawcy  skroconego  odpisu  polskiego aktu  urodzenia
(w przypadku oséb, ktore nie wstgpily w zwigzek malzenski) albo
skroconego odpisu polskiego aktu matzenstwa (w przypadku oséb, ktore
zawarly zwigzek matzenski) lub orzeczenia sagdu w przypadku

niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajgcego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej

obywatelstwa.

Warstwa elektroniczna

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktore znajduja si¢

w warstwie graficznej i dodatkowo certyfikaty:

1. potwierdzenia obecnosci

2. identyfikacji i uwierzytelnienie oraz 3 podpisu osobistego, ktore

w przysztosci stuzy¢ bedg w ustugach e-administracji. Certyfikat (1)
aktywowany jest w kazdym dowodzie, certyfikat 2. i 3. - aktywne bedg jesli
obywatel wyrazi zgode. Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego
tzn. osoba, ktorej dane sg zamieszczone w dowodzie osobistym. Certyfikat
podpisu osobistego dla osoby powyzejl3 roku zycia zaktywizuje si¢
dopiero po uzyskaniu petnoletno$ci

Nie dotyczy

Dowody osobiste sg wydawane nieodptatnie

Referat Organizacji i Spraw Spotecznych

Katarzyna Kudzia - pokdj 1

email : k.kudzia@zawoja.pl

Tel. (33) 8775-006, (33) 8775-400, (33) 8775-051 wew. 101

Fax. (33) 8775-015

Godziny pracy: poniedziatek, sroda, czwartek 7.00 — 15.00, wtorek 7.00-
16,00, piatek 7.00-14.00

Referat Organizacji i Spraw Spotecznych - pokoj 1

Termin odbioru dowodu osobistego — 30 dni od dnia ztoZenia wniosku

Kwestie zwigzane z dowodami osobistymi sa uregulowane w:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.
2025 poz. 572 t.j. z pdzn. zm.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego (Dz. U. 2025 poz. 267 t.j. z p6zn.zm.)

3. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.
(Dz.U. 2024 poz. 572 t.j.)

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Malopolskiego za posrednictwem
Woéjta Gminy Zawoja w terminie 14 dni od dorgczenia decyzji stronie



Uwagi i dodatkowe
informacje

Od 7 listopada 2021 r. wydawane sa nowe dowody osobiste z odciskami
palcow oraz z podpisem posiadacza dowodu osobistego.

Nowy dowdd wyglada podobnie do wydawanego dotychczas dowodu
osobistego (e-dowodu). Nowe elementy to:

e dwuliterowy kod panstwa cztonkowskiego wydajacego dokument,
wydrukowany na tle niebieskiego prostokata i otoczony 12 zottymi
gwiazdami,

e odwzorowanie podpisu posiadacza.

Odgciski palcow sg zamieszczane w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego.

Odciski palcow nie sa pobierane od:

e dzieci ponizej 12. roku zycia
e  0s0b, od ktorych pobranie odciskéw palcow jest fizycznie
niemozliwe.

Natomiast jezeli pobranie odciskow palcow jest tylko chwilowo niemozliwe
(np. z powodéow medycznych), wtedy wydawany jest dowdd osobisty bez
odciskow palcoéw - wazny 12 miesiecy.

Odciski palcow sg przechowywane w Rejestrze Dowodoéw Osobistych
wylacznie w celu wydania dowodu osobistego. Odciski sg usuwane
z Rejestru automatycznie:

e w momencie odebrania dowodu przez obywatela albo
e gdy obywatel nie odebrat dowodu w ciggu 90 dni od daty wydania
(czyli daty personalizacji zamieszczonej w dowodzie).

Podpis jest zamieszczany w warstwie graficznej dowodu osobistego kazdej
osoby, ktora ukonczyta 12. rok zycia. Podpisu nie bedzie w dowodzie
osoby, ktora nie moze ztozy¢ podpisu.

Okres wazno$ci dowodéw osobistych
Wydawane od 7 listopada 2021 r. dowody osobiste sa wazne przez:

e 10 lat —dla oséb od 12. roku zycia,

e 5lat—dla osob do 12. roku zycia,

e 12 miesiecy — dla 0sob, od ktérych chwilowo nie mozna pobraé
odciskow palcow.

e Zglo$ zagubienie, kradziez lub uszkodzenie e-dowodu w urzedzie
gminy lub w kazdej chwili przez internet na stronie Gov.pl - wtedy
e-dowdd zostanie uniewazniony od razu.

e Jedli nie wiesz gdzie jest Twdj e-dowdd, ale masz nadzieje, ze
jeszcze go znajdziesz, mozesz go zawiesi¢ na maksymalnie 14 dni.
Jesli w tym czasie nie cofniesz zawieszenia, Twoj e-dowod
zostanie automatycznie uniewazniony. Je$li w tym czasie cofniesz
zawieszenie, Twoj e-dowod bedzie znowu wazny. To réwniez
mozesz zrobi¢ w urzedzie gminy lub przez internet na stronie


https://gov.pl/

Gov.pl

Jesli skradziono Ci Twoj e-dowdd, zgto$ to Policji. Nie musisz juz
dodatkowo zglasza¢ tego w urzgdzie gminy lub przez internet.
E-dowdd zostanie uniewazniony.

Pamigtaj, zeby kradziez lub zagubienie e-dowodu dodatkowo zgtosi¢

w dowolnym banku. Zgto$ ten fakt nawet jesli nie masz konta bankowego.
Dzieki temu zadbasz o swoje bezpieczenstwo i ochronisz sie przed
oszustami.

Inne informacje dotyczace utraty/uszkodzenia dowodu osobistego

Informacja dotyczaca zgloszenia utraty, uszkodzenia, zgloszenia
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych oraz zwrotu
dowodu osobistego

Tryb zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w kraju:

Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd zostat uszkodzony
lub utracony, zgtasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi
dowolnej gminy.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna
réowniez dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego,
w organie gminy, ktéry wydal dowod osobisty.

Zagubienie lub kradziez e-dowodu w_ kazdej chwili_mozna
zglosi¢ przez Internet na stronie www.obywatel.gov.pl — _e-
dowod zostanie uniewazniony od razu. Zaswiadczenie o utracie
lub___uszkodzeniu dowodu osobistego _jest _generowane
automatycznie przez usluge.

Kradziez e-dowodu, mozna zglosi¢ na Policji. Nie trzeba juz
dodatkowo zglasza¢ utraty dowodu osobistego w urzedzie
gminy. E-dowdd zostanie uniewazniony.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego
zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w organie
gminy lub konsulowi wydaje si¢ zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat osobistego
zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w formie
dokumentu elektronicznego, zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢c na zgdanie.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze
dokona¢ pelmomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem
szczegolnym do dokonania zgloszenia.

Tryb zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego za granica:

Posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorego dowod zostat uszkodzony lub
utracony, zglasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt dowolnemu
konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego konsulowi
Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie
pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.


https://gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/

e Zagubienie lub kradziez e-dowodu w kazdej chwili_mozna
zglosi¢ _przez Internet na stronie www.obywatel.gov.pl — e-
dowod zostanie uniewazniony od razu. Zaswiadczenie o utracie
lub__uszkodzeniu _dowodu osobistego _jest generowane
automatycznie przez uslhuge

e Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat o0sobistego
zgloszenia konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje si¢ zaswiadczenie o
utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

e Posiadaczowi dowodu osobistego, przebywajagcemu poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktory dokonal zgloszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego za pomocg poczty lub
telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydaje si¢ na zadanie.

e Do zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
dokonanego w formie dokumentu elektronicznego przez
petnomocnika zalacza si¢ dokument elektroniczny zawierajacy
pelnomocnictwo szczegolne do dokonania zgloszenia, a w razie

niemozno$ci  jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe
pelnomocnictwa.
UWAGA.:

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu
osobistego nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacego ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych dokonuje
rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego zalacza si¢ uszkodzony
dowod osobisty. Jezeli zgltoszenie zostalo dokonane w formie dokumentu
elektronicznego, za pomoca poczty lub telefaksu, nalezy przekaza¢ dowod
osobisty poczta lub osobiscie!

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do
czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2
miesiace i jest wydawane nieodplatnie.

Osoba, ktora znalazla cudzy dowodd osobisty jest obowiazana
niezwlocznie przekaza¢ ten dokument organowi dowolnej gminy,
Policji lub innemu organowi administracji publicznej lub konsulowi
Rzeczypospolitej Polskiej, lub przekazaé go wlascicielowi dokumentu.

Kurator lub opiekun posiadacza dowodu osobistego powiadamia
niezwlocznie organ dowolnej gminy o ubezwlasnowolnieniu catkowitym
posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat
podpisu osobistego, oraz o ubezwlasnowolnieniu czg¢$ciowym posiadacza
dowodu osobistego, w ktorego warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego, okazujac prawomocne orzeczenie sadu w tej
sprawie.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem uprawomocnienia
sie orzeczenia sadu o ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w
warstwie elektronicznej zostal zamieszczony certyfikat podpisu
osobistego.


http://www.obywatel.gov.pl/

Posiadacz dowodu osobistego zgloszonego jako utracony w przypadku
jego odnalezienia jest obowiazany niezwlocznie przekazaé go organowi
dowolnej gminy lub konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej.

UWAGA!

Funkcjonariusz publiczny w przypadku stwierdzenia, ze dowéd
osobisty okazany przez jego posiadacza zostal zgloszony jako utracony,
jest obowiazany zatrzymac ten dokument i przekazaé¢ organowi, ktéry

go wydal.

Zgloszenie nieuprawnionego wykorzystania danych:

e Posiadacz dowodu osobistego, w przypadku podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych, moze
zglosi¢ ten fakt organowi dowolnej gminy w celu uniewaznienia
posiadanego dowodu osobistego.

e Zgloszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym lub podpisem zaufanym, kierujac pismo do organu
gminy, ktory wydat dowdd osobisty.

e Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych posiadacza
dowodu osobistego nieposiadajacego zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub
kurator.

e  Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych moze dokonac
pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegélnym
do dokonania zgloszenia.

UWAGA!

Zgloszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
powoduje uniewaznienie dowodu osobistego. Uniewaznionym dowodem
osobistym nie mozna si¢ postugiwa¢.

Opracowal: (imi¢ i nazwisko) Katarzyna Kudzia data 23.09.2025r.
Zatwierdzil: (imig i nazwisko) Danuta Lasa data 23.09.2025 r.
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